
N° CÓDIGO TIPO DE DOCUMENTO NOMBRE  DE DOCUMENTO FECHA DE APROBACIÓN
FECHA DE ÚLTIMA 

REVISIÓN
VERSIÓN

TIEMPO DE 

CONSERVACIÓN
ÁREA RESPONSABLE 

1 LIDERA.P.EHS.1 POLÍTICA Política SSTMA 5/1/2025 001 EHS

2 LIDERA.P.EHS.2 ALCANCE Alcance de SG SST 5/1/2025 001 EHS

3 LIDERA.P.EHS.3 OBJETIVOS Objetivos y Metas SST 5/1/2025 001 EHS

4 LIDERA.P.EHS.4 PLAN Plan Anual de seguridad, salud en el trabajo y Medioambiente 5/1/2025 005 EHS

5 LIDERA.P.EHS.5 PLAN Plan de Vigilancia COVID 5/1/2025 001 EHS

6 LIDERA.P.EHS.6 PLAN Plan de preparación y respuesta ante emergencias 5/1/2025 001 EHS

7 LIDERA.P.EHS.7 PLAN Plan de Fatiga y Somnolencia 5/1/2025 001 EHS

8 LIDERA.P.EHS.8 PLAN Plan de gestión de riesgos 5/1/2025 001 EHS

9 LIDERA.P.EHS.9 PROTOCOLO Protocolo para la atención, investigación y sanción de casos de Hostigamiento Sexual 5/1/2025 001 EHS

10 LIDERA.P.EHS.10 REGLAMENTO Reglamento interno de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

11 LIDERA.PR.EHS.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Auditoria interna y/o MINTRA 5/1/2025 001 EHS

12 LIDERA.PR.EHS.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Identificación de peligros, evaluación de riesgos y controles 5/1/2025 001 EHS

13 LIDERA.PR.EHS.3 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Investigación de Incidentes peligrosos y accidentes 5/1/2025 001 EHS

14 LIDERA.PR.EHS.4 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo seguro monitoreo ocupacional 5/1/2025 001 EHS

15 LIDERA.PR.EHS.5 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo seguro monitoreo ambiental 5/1/2025 001 EHS

16 LIDERA.PR.EHS.6 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo en caliente 5/1/2025 001 EHS

17 LIDERA.PR.EHS.7 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo en altura 5/1/2025 001 EHS

18 LIDERA.PR.EHS.8 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Vigilancia de la salud de los trabajadores. 5/1/2025 001 EHS

19 LIDERA.R.EHS.1 PROGRAMA Programa Anual de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

20 LIDERA.R.EHS.2 PROGRAMA Programa Anual de capacitaciones y entrenamiento de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

21 LIDERA.R.EHS.3 PROGRAMA Programa Anual de inspecciones internas de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

22 LIDERA.R.EHS.4 REGISTRO Estudio de Línea Base SG SST 5/1/2025 001 EHS

23 LIDERA.R.EHS.5 REGISTRO Recomendaciones de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

24 LIDERA.R.EHS.6 REGISTRO Formato de Mapa de Riesgos 5/1/2025 001 EHS

25 LIDERA.R.EHS.7 REGISTRO Formato de Matriz Identificación de peligros, evaluación de riesgos y controles 5/1/2025 001 EHS

26 LIDERA.R.EHS.8 REGISTRO Modelo de Informe de Investigación de Incidentes peligrosos y accidentes 5/1/2025 001 EHS

27 LIDERA.R.EHS.9 REGISTRO Registro de Inducción, Capacitación, Entrenamiento y Simulacros de emergencia 5/1/2025 001 EHS

28 LIDERA.R.EHS.10 REGISTRO Registro de entrega de EPP's 5/1/2025 001 EHS

29 LIDERA.R.EHS.11 REGISTRO Registro de monitoreos de Agentes 5/1/2025 001 EHS

30 LIDERA.R.EHS.12 REGISTRO Registro de accidentes de trabajo 5/1/2025 001 EHS

31 LIDERA.R.EHS.13 REGISTRO Registro de enfermedades Ocupacionales 5/1/2025 001 EHS

32 LIDERA.R.EHS.14 REGISTRO Registro de Incidentes Peligrosos 5/1/2025 001 EHS

33 LIDERA.R.EHS.15 REGISTRO Registro de inspecciones Internas de SST 5/1/2025 001 EHS

34 LIDERA.R.EHS.16 REGISTRO Formato de datos para registro de estadísticas de SST 5/1/2025 001 EHS

LISTA MAESTRA DE DOCUMENTOS

(Procedimientos, Registros y Formatos por Áreas)
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35 LIDERA.R.EHS.17 REGISTRO Registro de estadísticas de Seguridad y Salud 5/1/2025 001 EHS

36 LIDERA.R.EHS.18 REGISTRO Registros de equipos de Seguridad o Emergencia 5/1/2025 001 EHS

37 LIDERA.R.EHS.19 REGISTRO Registro de Auditorias 5/1/2025 001 EHS

38 LIDERA.R.EHS.20 REGISTRO Registro de No conformidades 5/1/2025 001 EHS

39 LIDERA.R.EHS.21 REGISTRO Registro de Organigrama de Brigada de emergencias 5/1/2025 001 EHS

40 LIDERA.R.EHS.22 REGISTRO Registro de inspección de botiquín de primeros auxilios 5/1/2025 001 EHS

41 LIDERA.R.EHS.23 REGISTRO Registro de inspección de extintor 5/1/2025 001 EHS

42 LIDERA.R.EHS.24 REGISTRO Registro de inspección de oficinas 5/1/2025 001 EHS

43 LIDERA.R.EHS.25 REGISTRO Registro de inspección de herramientas de poder y manuales 5/1/2025 001 EHS

44 LIDERA.R.EHS.26 REGISTRO Checklist de pre uso de vehículos 5/1/2025 001 EHS

45 LIDERA.R.EHS.27 REGISTRO Registro de inspección de EPP's 5/1/2025 001 EHS

46 LIDERA.R.EHS.28 REGISTRO Registro de Análisis de trabajo seguro (ATS) 5/1/2025 001 EHS

47 LIDERA.R.EHS.29 REGISTRO Reporte de actos y condiciones inseguras 5/1/2025 001 EHS

48 LIDERA.R.EHS.30 REGISTRO Registro de inspección de equipos de emergencia para vehículos 5/1/2025 001 EHS

49 LIDERA.R.EHS.31 REGISTRO Registro de devolución de EPP 5/1/2025 001 EHS

50 LIDERA.R.EHS.32 REGISTRO Permiso de Trabajos en Altura 5/1/2025 001 EHS

51 LIDERA.R.EHS.33 REGISTRO Informe Médico Ocupacional de Caso 5/1/2025 001 EHS

52 LIDERA.R.EHS.34 REGISTRO Informe Médico Ocupacional General a Alta Dirección. 5/1/2025 001 EHS

53 LIDERA.R.EHS.35 REGISTRO LIDERA.R.EHS.35 Programa Anual de Vigilancia En Salud Ocupacional. 5/1/2025 001 EHS

54 LIDERA.R.EHS.36 REGISTRO Registro de Seguimiento Médico 5/1/2025 001 EHS

55 LIDERA.R.EHS.37 REGISTRO Registro de Entrega de Resultados de Evaluaciones Medicas 5/1/2025 001 EHS

56 LIDERA.R.EHS.38 REGISTRO Autorización de Reingreso. 5/1/2025 001 EHS

57 LIDERA.R.EHS.39 REGISTRO Modelo Informe Médico Ocupacional General a Alta Dirección o DIGESA 5/1/2025 001 EHS

58 LIDERA.R.EHS.40 REGISTRO Cronograma de inspecciones de seguridad y salud en el trabajo 5/1/2025 001 EHS

59 LIDERA.R.EHS.41 REGISTRO Registro de préstamo de EPP 5/1/2025 001 EHS

60 LIDERA.P.EHS.11 POLÍTICA Política de Gestión ambiental 5/1/2025 001 EHS

61 LIDERA.P.EHS.12 ALCANCE Alcance de SG Ambiental 5/1/2025 001 EHS

62 LIDERA.P.EHS.13 OBJETIVOS Objetivos y Metas Ambiental 5/1/2025 001 EHS

63 LIDERA.P.EHS.14 PLAN Plan de Gestion Ambiental 5/1/2025 001 EHS

64 LIDERA.P.EHS.15 PLAN Plan de Manejo Ambiental Operativo 5/1/2025 001 EHS

65 LIDERA.P.EHS.16 PLAN Plan de monitoreo ambiental 5/1/2025 001 EHS

66 LIDERA.P.EHS.17 PLAN Plan de Gestión de Residuos Sólidos 5/1/2025 001 EHS

67 LIDERA.P.EHS.18 PLAN Plan de Emergencia Ambiental 5/1/2025 001 EHS

68 LIDERA.P.SGAS.1 POLÍTICA Politica de Antisoborno y anticorrupción 5/1/2025 001 SGAS

69 LIDERA.P.SGAS.2 ALCANCE Alcance de SG Antisoborno y anticorrupción 5/1/2025 001 SGAS

70 LIDERA.P.SGAS.3 OBJETIVOS Objetivos y Metas Antisoborno y anticorrupción 5/1/2025 001 SGAS

71 LIDERA.P.SGAS.4 PLAN Manual Antisoborno 5/1/2025 001 SGAS
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72 LIDERA.PR.SGAS.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Investigación de Denuncias 5/1/2025 001 SGAS

73 LIDERA.PR.SGAS.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Debida Diligencia 5/1/2025 001 SGAS

74 LIDERA.R.SGAS.1 REGISTRO  Código de Ética y de Responsabilidad Social 5/1/2025 001 SGAS

75 LIDERA.R.SGAS.2 REGISTRO Formulario de Debida Diligencia 5/1/2025 001 SGAS

76 LIDERA.R.SGAS.3 REGISTRO Denuncia de Soborno 5/1/2025 001 SGAS

77 LIDERA.P.SGRS.1 POLÍTICA Politica de Responsabilidad social corporativa 5/1/2025 001 SGRS

78 LIDERA.P.SGRS.2 ALCANCE Alcance de SG Responsabilidad social 5/1/2025 001 SGRS

79 LIDERA.P.SGRS.3 OBJETIVOS Objetivos y Metas Responsabilidad social corporativa 5/1/2025 001 SGRS

CALIDAD

80 LIDERA.P.Q.1 POLÍTICA Política de Integrada 5/1/2025 001 CALIDAD

81 LIDERA.P.Q.2 ALCANCE Alcance y aplicabilidad de SG Calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

82 LIDERA.P.Q.3 OBJETIVOS Objetivos y Metas Calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

83 LIDERA.P.Q.4 PLAN Plan de Calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

84 LIDERA.P.Q.5 PLAN Plan de capacitación y concientización 5/1/2025 001 CALIDAD

85 LIDERA.P.Q.6 PLAN Manual de Organización y Funciones 5/1/2025 001 CALIDAD

86 LIDERA.P.Q.7 REGLAMENTO Reglamento interno de trabajo (RIT) 5/1/2025 001 CALIDAD

87 LIDERA.PR.Q.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento  de aseguramiento de calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

88 LIDERA.PR.Q.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de preservación de muestras 5/1/2025 001 CALIDAD

89 LIDERA.PR.Q.3 PROCEDIMIENTO Procedimiento Servicios no Conformes 5/1/2025 001 CALIDAD

90 LIDERA.PR.Q.4 PROCEDIMIENTO Procedimiento de control de documentos 5/1/2025 001 CALIDAD

91 LIDERA.PR.Q.5 PROCEDIMIENTO Procedimiento de quejas, reclamos y sugerencias 5/1/2025 001 CALIDAD

92 LIDERA.PR.Q.6 PROCEDIMIENTO Procedimiento de comunicación interna y externa 5/1/2025 001 CALIDAD

93 LIDERA.PR.Q.7 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Auditoria interna 5/1/2025 001 CALIDAD

94 LIDERA.PR.Q.8 PROCEDIMIENTO Procedimiento de acciones correctiva y de mejora. 5/1/2025 001 CALIDAD

95 LIDERA.PR.Q.9 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Acciones Correctivas 5/1/2025 001 CALIDAD

96 LIDERA.R.Q.1 PROGRAMA Programa Anual de Calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

97 LIDERA.R.Q.2 PROGRAMA Programa Anual de capacitaciones de Calidad 5/1/2025 001 CALIDAD

98 LIDERA.R.Q.3 REGISTRO Organigrama 5/1/2025 001 CALIDAD

99 LIDERA.R.Q.4 REGISTRO Visión, Misión y Valores 5/1/2025 001 CALIDAD

100 LIDERA.R.Q.5 REGISTRO Análisis de Fortalezas, Oportunidades, Debilidades y Amenazas (FODA) 5/1/2025 001 CALIDAD

101 LIDERA.R.Q.6 REGISTRO Matriz de partes interesadas 5/1/2025 001 CALIDAD

102 LIDERA.R.Q.7 REGISTRO Mapa de procesos 5/1/2025 001 CALIDAD

103 LIDERA.R.Q.8 REGISTRO Matriz de identificación, análisis, evaluación y tratamiento de riesgos y oportunidades 5/1/2025 001 CALIDAD

104 LIDERA.R.Q.9 REGISTRO Modelo de Informe de Auditoria interna 5/1/2025 001 CALIDAD

105 LIDERA.R.Q.10 REGISTRO Modelo de Informe de Revisión Anual por la Dirección 5/1/2025 001 CALIDAD

106 LIDERA.R.Q.11 REGISTRO Formato de Lista maestra de documentos 5/1/2025 001 CALIDAD

107 LIDERA.R.Q.12 REGISTRO Formato de Matriz de identificación y evaluación de cumpliemiento de requisitos legales 5/1/2025 001 CALIDAD
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108 LIDERA.R.Q.13 REGISTRO Ficha de caracterización de procesos 5/1/2025 001 CALIDAD

109 LIDERA.R.Q.14 REGISTRO Contexto de la organización 5/1/2025 001 CALIDAD

110 LIDERA.R.Q.15 REGISTRO Programa Anual de Auditorías 5/1/2025 001 CALIDAD

111 LIDERA.R.Q.16 REGISTRO Plan de Auditoría Interna 5/1/2025 001 CALIDAD

112 LIDERA.R.Q.17 REGISTRO Informe de Auditoría Interna 5/1/2025 001 CALIDAD

113 LIDERA.R.Q.18 REGISTRO Lista de asistencia 5/1/2025 001 CALIDAD

114 LIDERA.R.Q.19 REGISTRO Matriz de Comunicaciones 5/1/2025 001 CALIDAD

115 LIDERA.R.Q.20 REGISTRO Reporte de mantenimiento preventivo 5/1/2025 001 CALIDAD

116 LIDERA.R.Q.21 REGISTRO Procedimiento de Acciones Correctivas 5/1/2025 001 CALIDAD

117 LIDERA.R.Q.22 REGISTRO Control de Salidas No Conformes 5/1/2025 001 CALIDAD

118 LIDERA.R.Q.23 REGISTRO Ficha de evaluación de proveedor 5/1/2025 001 CALIDAD

119 LIDERA.R.Q.24 REGISTRO Formato de quejas, reclamos y sugerencias 5/1/2025 001 CALIDAD

120 LIDERA.R.Q.25 REGISTRO Procedimiento de acciones correctiva y de mejora 5/1/2025 001 CALIDAD

121 LIDERA.R.Q.26 REGISTRO Formulario de registro de reclamos 5/1/2025 001 CALIDAD

122 LIDERA.R.Q.27 REGISTRO Registro de acciones correctivas y/u oportunidades de mejora 5/1/2025 001 CALIDAD

123 LIDERA.R.Q.28 REGISTRO Encuesta de satisfacción del cliente 5/1/2025 001 CALIDAD

124 LIDERA.R.Q.29 REGISTRO Reporte de cierre de reclamo 5/1/2025 001 CALIDAD

125 LIDERA.R.Q.30 REGISTRO Modelo de Informe de Revisión Anual por la Dirección 001 CALIDAD

OPERACIONES

126 LIDERA.PR.OP.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de agentes biológicos 5/1/2025 001 OPERACIONES

127 LIDERA.PR.OP.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de agentes psicosociales 5/1/2025 001 OPERACIONES

128 LIDERA.PR.OP.3 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de agentes químicos 5/1/2025 001 OPERACIONES

129 LIDERA.PR.OP.4 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de estrés por frio 5/1/2025 001 OPERACIONES

130 LIDERA.PR.OP.5 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de estrés térmico 5/1/2025 001 OPERACIONES

131 LIDERA.PR.OP.6 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de gases 5/1/2025 001 OPERACIONES

132 LIDERA.PR.OP.7 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de iluminación 5/1/2025 001 OPERACIONES

133 LIDERA.PR.OP.8 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de radiaciones UV 5/1/2025 001 OPERACIONES

134 LIDERA.PR.OP.9 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de ruido - sonometría 5/1/2025 001 OPERACIONES

135 LIDERA.PR.OP.10 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de ruido 5/1/2025 001 OPERACIONES

136 LIDERA.PR.OP.11 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de ruido - dosimetría 5/1/2025 001 OPERACIONES

137 LIDERA.PR.OP.12 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de vibración 5/1/2025 001 OPERACIONES

138 LIDERA.PR.OP.13 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para Monitoreo ocupacional de agentes disergónomicos 5/1/2025 001 OPERACIONES

139 LIDERA.PR.OP.14 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para monitoreo ambiental - agua 5/1/2025 001 OPERACIONES

140 LIDERA.PR.OP.15 PROCEDIMIENTO Procedimiento de trabajo para monitoreo ambiental – calidad de aire 5/1/2025 001 OPERACIONES

141 LIDERA.PR.OP.16 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Acciones Correctivas 5/1/2025 001 OPERACIONES

142 LIDERA.PR.OP.17 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Ruido Ambiental 5/1/2025 001 OPERACIONES

143 LIDERA.PR.OP.18 PROCEDIMIENTO Procedimiento de planeamiento y control - Operaciones 5/1/2025 001 OPERACIONES

RECURSOS HUMANOS

144 LIDERA.PR.RH.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de recursos humanos 5/1/2025 001 RRHH
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145 LIDERA.R.RH.1 REGISTRO Informe de Selección Personal 5/1/2025 001 RRHH

146 LIDERA.R.RH.2 REGISTRO Lista de Asistencia 5/1/2025 001 RRHH

147 LIDERA.R.RH.3 REGISTRO Evaluación del Desempeño del Personal 5/1/2025 001 RRHH

148 LIDERA.R.RH.4 REGISTRO Programa anual de Capacitación 5/1/2025 001 RRHH

149 LIDERA.R.RH.5 REGISTRO Perfil de Puesto 5/1/2025 001 RRHH

150 LIDERA.R.RH.6 REGISTRO Declaración jurada de cumplimiento de la Política de Gestión 5/1/2025 001 RRHH

151 LIDERA.R.RH.7 REGISTRO Declaración jurada de autorización de Firma Digital 5/1/2025 001 RRHH

152 LIDERA.R.RH.8 REGISTRO Encuesta de clima laboral 5/1/2025 001 RRHH

153 LIDERA.R.RH.9 REGISTRO Informe de Selección Personal 5/1/2025 001 RRHH

154 LIDERA.R.RH.10 REGISTRO Evaluación de desempeño del personal 5/1/2025 001 RRHH

MANTENIMIENTO

155 LIDERA.R.MT.1 REGISTRO Check list Taller de mantenimiento 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

156 LIDERA.R.MT.2 REGISTRO Inspección de atornillador inalámbrico / taladro 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

157 LIDERA.R.MT.3 REGISTRO Check list de amoladora 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

158 LIDERA.R.MT.4 REGISTRO Check list compresora de aire 2.0 HP 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

159 LIDERA.R.MT.5 REGISTRO Check list pre uso de unidades móviles 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

160 LIDERA.R.MT.6 REGISTRO Baja de equipo/reparación/mantenimiento 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

161 LIDERA.R.MT.7 REGISTRO Check list herramientas manuales 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

162 LIDERA.R.MT.8 REGISTRO Programa de mantenimiento de equipos 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

163 LIDERA.R.MT.9 REGISTRO Inventario de equipos menores 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

164 LIDERA.R.MT.10 REGISTRO Reporte de mantenimiento preventivo 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

165 LIDERA.R.MT.11 REGISTRO Reporte de mantenimiento correctivo 5/1/2025 002 MANTENIMIENTO

166 LIDERA.PR.MT.14 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Gestión  de Mantenimiento 5/1/2025 001 MANTENIMIENTO

LICITACIONES

167 LIDERA.R.LI.1 REGISTRO Ficha de licitaciones  5/1/2025 001 LICITACIONES

168 LIDERA.R.LI.2 REGISTRO Seguimiento de licitaciones 5/1/2025 001 LICITACIONES

169 LIDERA.R.LI.3 REGISTRO Back log de proyectos 5/1/2025 001 LICITACIONES

LOGISTICA

170 LIDERA.PR.LG.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Compras y Manejo de Almacén 5/1/2025 001 LOGISTICA

171 LIDERA.PR.LG.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de Licitaciones 5/1/2025 001 LOGISTICA

172 LIDERA.PR.LG.3 PROCEDIMIENTO Procedimiento de gestión de compras 5/1/2025 001 LOGISTICA

COMERCIAL

173 LIDERA.PR.CO.1 PROCEDIMIENTO Procedimiento de apertura de servicios 5/1/2025 001 COMERCIAL

174 LIDERA.PR.CO.2 PROCEDIMIENTO Procedimiento de cierre de servicios 5/1/2025 001 COMERCIAL

175 LIDERA.PR.CO.3 PROCEDIMIENTO Procedimiento de gestión comercial 5/1/2025 001 COMERCIAL
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